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Libigz 23.03.2017r.

Nr sprawy: OPS.DP$.4141.7.2.2017
Gmina Libigz/ Osrodek Pomocy Spotecznej
w Libigzu
32-590 Libigz
Ul. 9 Maja 2

Zaproszenie do zlozenia oferty

Rozdziat I. Nazwa i adres zamawiajacego:

Zamawiajacy: Gmina Libigz/ Osrodek Pomocy Spotecznej w Libigzu
32-590 Libigz ul. 9 Maja 2 tel./fax. 326277825
Strona internetowa Zamawiajgcego: www.ops.libiaz.pl/.

Rozdziat II. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartosci nie
przekraczajgcej rownowartosci 50 tys. PLN netto. Do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z art. 4 ust.
8 nie stosuje sie przepisow ustawy — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 poz.
2164 z pdzn. zmianami.). Zapytanie ofertowe zostato sporzadzone zgodnie z zapisami Podrecznika
kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego Wytyczne Programowe Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM 2014-2020 styczen 2016.

Rozdziat III. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie, dostarczenie oraz podanie positkéw w postaci zestawow
obiadowych uczestnikom projektu ,Aktywno$¢ spoteczno zawodowa w  Gminie Libigz”
wspdtfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 OS$ Priorytetowa Region Spojny Spotecznie Dziatanie 9.1
Poddziatanie 9.1.1

2. Liczba uczestnikow i spotkan: 23 dni - liczba osob na dany dzien wg harmonogramu zajec

3. Liczba zestawow — przewidywana ilos¢ 390 - maksymalnie 20 na dzien. W zajeciach moze
wzig€ udziat mniejsza liczba osdb. W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zamoOwienia mniejszej ilosci zestawow obiadowych.

4. Termin realizacji: 23 dni w okresie 04.04.2017-26.05.2017 r. 3 dni w tygodniu, wtorek- czwartek
(mozliwos¢ przesuniecia terminu),

5. Miejsce dostarczenia zestawdw: Punkt Aktywnosci Obywatelskiej w Libigzu ul. Makowa 2

6. W skiad zestawu obiadowego dla 1 osoby wchodza:

a) catering na przerwe kawowaq: kawa parzona i rozpuszczalna (200ml), herbata (200ml), cukier,

mleczko do kawy, paluszki, ciastka lub krakersy.

b) wode mineralng (przyjmuje sie jedng butelke wody 0,5 | ha osobe na spotkanie)

c) cieply positek w pojemnikach trzymajgce ciepto, sztucce jednorazowe, kubki jednorazowe, serwetki.

Kazdorazowo, positek powinien sktadac sie z:

- porcji miesa lub ryby (nie mniej nize 150 g),

- I dodatek : ziemniaki, kasza, ryz, kluski lub frytki (nie mniej niz 200 g),

- II dodatek- zestaw suréwek/ satatek (200 g).

Zamawiajgcy dopuszcza zestaw obiadowy wg jadtospisu obowigzujgcego u Wykonawcy.

Positki powinny by¢ urozmaicone i nie powinny powtarzac sie w przeciggu jednego tygodnia.
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Powinien by¢ dostarczony do miejsca podanego przez Zamawiajgcego w porcjach dla jednej osoby,

podawany na ciepto, w jednorazowych pojemnikach z kompletem sztuécdw jednorazowych. Positki powinny

by¢ przygotowane zgodnie z polskimi normami zywieniowymi, z produktdw o wysokim standardzie.

Wykonawca bedzie zabierat zuzyte naczynia jednorazowe.

7. Wykonawca dostarcza¢ bedzie wiasnym transportem, zestawy obiadowe powinny by¢ przewozone
samochodem dopuszczonym przez Sanepid do przewozu positkdw.

Kod CPV 55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow

Rozdzial IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

O udziat w postepowaniu mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniaja
warunki dotyczace:
1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
2. posiadania wiedzy i doswiadczenia: tj posiadajg doswiadczenie polegajgce na organizacji w ostatnich
2 latach przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 1 ustugi zgodnej z przedmiotem
zamowienia,
3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Rozdziat V. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
oceny spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu:

Zamawiajacy okresla nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy:

1. W celu umozliwienia zamawiajgcemu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg:
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - wzdr o$wiadczenia zatacznik
nr 2 do Zapytania

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z
oferta:

a) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych o ktorym mowa w pkt. 8
sekcji 6.6.3. ,Podrecznika kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, Krakdw
styczen 2016r. (wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 3 do Zapytania).

Rozdziat VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Zamawiajacy hie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Oferte nalezy ztozyé, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej w jezyku polskim, sporzadzong na
maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem.

3. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania.

4, Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniong/ne do reprezentowania
Wykonawcy. Wszystkie zatgczniki do oferty musza by¢ réwniez podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy.
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5. Petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotagczone do oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza), o ile prawo do podpisania oferty nie
wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do
podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do pos$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem
ewentualnych kopii sktadanych wraz z oferta.

6. W przypadku, gdy oferta zawiera informacje, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca
winien w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert, ktore
sposréd zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg byc¢
udostepniane oraz wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje te winny by¢ umieszczone
odrebnie od pozostatych informacji zawartych w ofercie, w osobnej wewnetrznej kopercie opisanej
~Tajemnica Przedsiebiorstwa”. Strony nalezy ponumerowac w taki sposdb, aby umozliwi¢ ich
dopasowanie do pozostatej czesci oferty — nalezy zachowac ciggtos¢ numeracji stron oferty.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.

8. Dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego mogg by¢ ztozone w formie oryginatow lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Kopie sktadanych dokumentow musza
by¢ opatrzone wiasnorecznym podpisem osoby uprawnionej do skladania o$wiadczen w imieniu
Wykonawcy, poprzedzonym dopiskiem ,za zgodno$¢ z oryginatem”. Kserokopia dokumentu
wielostronicowego winna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem w sposéb jw. na kazdej
zapisanej stronie.

9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczone przez Wykonawce.

10. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. Oferte nalezy sporzadzic zgodnie z zatgczonym formularzem ofertowym — Zalacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania.

12. W przypadku, gdy ze wzgledu na braki lub niejasnosci w zakresie ztozonej oferty Zamawiajacy nie
moze wybrac tej oferty jako najkorzystniejszej, dopuszcza sie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do
uzupetnienia dokumentdw badz oswiadczen lub do zlozenia wyjasnien w wyznaczonej przez
Zamawiajgcego formie i terminie.

Rozdzial VII. Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do sekretariatu OPS w Libigzu przy ul. 9 Maja 2 do dnia 31.03.2017
r. do godz. 10.00 Z dopiskiem:

,Oferta na przygotowanie, dostarczenie oraz podanie positkdw w postaci zestawdéw obiadowych” nr
zamowienia : OPS.DPS.4141.2.2.2017. Nie otwierac przed 31.03.2017 godz. 10.00.

Oferty ztozone po tym terminie nie bedg brane pod uwage.

Rozdziatl VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. W druku formularza ofertowego — zalgcznik nr 1 do Zapytania .Cena brutto musi okresla¢
catkowitg wycene przedmiotu zamodwienia.

2. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie nalezne Wykonawcy elementy wynagrodzenia
wynikajgce z tytutu przygotowania oferty, realizacji i rozliczenia przedmiotu zamodwienia z
uwzglednieniem naleznego podatku VAT.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ przy uwzglednieniu warunku, ze cato$¢ materiatow oraz Srodkow
technicznych niezbednych do wykonania zamdwienia dostarcza Wykonawca.
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4. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktdre mogg wptyna¢ na cene zamodwienia, Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegétowe
zapoznanie sie z przedmiotem zamdwienia, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zaméwienia
i skalkulowanie ceny oferty z nalezytg starannoscia.

5. Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich brutto. Cene oferty nalezy podac¢ z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku (zi/gr.).

6. Cena oferty jest ceng kosztorysowg. Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie liczby UP lub ilosci
positkow. Wdwczas wynagrodzenie wykonawcy wynikaé bedzie z iloczynu ceny jednostkowej oraz
ilosci  positkébw. W przypadku gdy Zamawiajacy, w dniu poprzedzajgcym szkolenie, zgtosi
zapotrzebowanie na zmniejszong ilos¢ positku cieptego i wody mineralnej niz w ofercie (z uwagi na
nieobecnos¢ osdb), wéwczas Wykonawca w dniu nastepnym dostarczy wody mineralnej i positku
cieptego w ilosci pomniejszonej o to zgtoszenie. Zamawiajgcy nie zaptaci wowczas za
niedostarczony positek i wode. Wynagrodzenie zmniejszone bedzie w oparciu o przediozone ceny
jednostkowe w ofercie. Zmniejszona iloS¢ 0sdb na spotkaniu nie wptynie na wysokos¢
wynagrodzenia za catering na przerwe kawowa.

7. Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmuje cene brutto okreslong w formularzu ofertowym.

Rozdziat IX. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert:

¢ Cena—waga 100% obliczona wg nastepujgcego wzoru:

cena najnizsza
punkty ceny badanej oferty = x 100 pkt
cena badanej oferty

Rozdziat X. Warunki realizacji zamoéwienia:

1.

Wykonawca ma obowigzek S$wiadczenia ustug objetych zamoéwieniem zgodnie z ustawg z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2006 r., nr 171, poz. 1225 z p6zn. zm.),
rozporzadzeniem Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 24 czerwca 1974 r. w sprawie ustalenia
racji pokarmowych w catodziennym wyzywieniu okreslonych grup zywnosci (Dz. U. z 1974 r., nr 16,
poz.69) i rozporzadzeniem z dnia 17 kwietnia 2007 r. w sprawie pobierania i przechowywania probek
zywnosci przez zaklady zywienia zbiorowego typu zamknietego (Dz. U. z 2007 r., nr 80, poz.545)

Wykonawca bedzie ponosit wszelkg odpowiedzialno$¢ za utrzymanie wiasciwego poziomu zywienia oraz
zgodnosci sktadu wartodciowego i jakosciowego positkdw wynikajacych z zalecen Instytutu Zywnosci
i Zywienia. Zamawiajacy zastrzega sobie w trakcie realizacji umowy prawo dostepu do protokotéw
pokontrolnych oraz wszystkich atestobw na surowce, urzadzenia, sprzet, naczynia, opakowania
transportowe wykorzystywane w procesie przygotowania i transportu positkow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny i weryfikacji wszystkich parametréw zleconej ustugi — na
kazdym etapie oraz w kazdej chwili w miejscu przygotowywania positkdw i ich dostawy.

Dyrektor
Osrodka Pomocy Spotecznej

Sylwia Paleczny
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Zatgcznik nr 1

Oferta cenowa

Nazwa zadania: Przygotowanie, dostarczenie oraz podanie positkdw w postaci zestawdw obiadowych
uczestnikom projektu ,Aktywnos¢ spoteczno zawodowa w Gminie Libigz”.

Znak sprawy: OPS.DPS.4141.7.2.2017

Zamawiajgcy: Gmina Libigz/ O$rodek Pomocy Spotecznej w Libigzu
ul. 9 Maja 2, 32-590 Libigz

Adres Wykonawcy
=]
FaX .o,
e-mail ......coevviiii
Nawigzujgc do zapytania ofertowego oferuje realizacje zamoéwienia za cene faczng ................. zt brutto , w
tym ...% VAT, tj. .... z4, przy zalozeniu, ze:

o cato$¢ zamdwienia obejmuje 390 zestawow
e na 1 zestaw sktada sie catering na przerwe kawowa, woda mineralna 0,5 | oraz ciepty positek.

Powyzsza cena wynika z nastepujgcych cen jednostkowych (dla jednego zestawu):

a) cena za catering na przerwe kawowa : ..... ..ccceeeens zt brutto
b) cena za wode mineralng 0,51: ............... zt brutto
C) cena za ciepty positek: .................. zt brutto

Propozycje cieptego positku na 3 dni w tygodniu:

.................................... e /) B /Podpis Wykonawcy /
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIA O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

NAZWA WYKONAWECY: oottt et e et e e s s s e e e e s e e e e e raan e e e e e e e rnan s ennnan

REGON /NIP/PESEL

Niniejszym, sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego na zadanie pn.:

Przygotowanie, dostarczenie oraz podanie positkdw w postaci zestawow obiadowych uczestnikom
projektu ,Aktywno$¢ spoteczno zawodowa w Gminie Libigz” realizowanego przez Gmine Libigz/
Osrodek Pomocy Spotecznej w Libigzu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

Os$wiadczam/my, ze spetniamy warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i do$wiadczenia: w zakresie przygotowania positkow

3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia: dysponowania osobami, ktore posiadaja
wymagane uprawnienia do realizacji zaméwienia; t—psyeheleg

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

podpis wraz z pieczgtka osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3

piecze¢ wykonawcy

OSWIADCZENIA O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

NazWa WYKONAWCY: .....oiiiieiiie et s s

REG OIN e e —————————— e ra
adres

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
zadanie pn.: Przygotowanie, dostarczenie oraz podanie positkow w postaci zestawdw obiadowych
uczestnikom projektu ,,Aktywnos¢ spoteczno zawodowa w Gminie Libigz” realizowanego przez Gmine Libigz/
Osrodek Pomocy Spotecznej w Libigzu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

o$wiadczam, ze:

Nie jestem powigzany/ nie jesteSmy powigzani** kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:
- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,
- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis wraz z pieczgtkg osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy

** - niepotrzebne skreslic
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