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Zalacznik nr 1

Szczegotowv opis przedmiotu zamdéwicnia

1 CZESC
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
DLA POSZCZEGOLNYCH CZESCI ZAMOWIENIA

CZESC 1- MAGAZYNIER 7 OBSELUGA WOZKA WIDLOWEGO

I. Przedmiot zamdwienia: przeprowadzenic szkolenia  dla 3 uczestnikow  projektu nt.
Magazynier z 0bstugg wozka widlowego.
2. Program:
I. Powinicn obejmowaé 120 h godzin dydaktycznych i zawieraé nastepujace moduly:

a) typy stosowanych wozkow jezdniowych

b) czynnosci operatora przed rozpoczgeiem. w trakeic oraz po zakonczeniu pracy
¢)wiadomosci z zakresu ladunkoznawstwa

d) BHP

¢) Wiadomosci o dozorze technicznym

flobshuga wszystkich typow dokumentow handlowych i magazynowych

g) prowadzenie kartoteki kontrahentow

1) prowadzenie kartoteki towarow ustug i opakowan zwrotnych z kalkulacja cen
1) pojedyncze lub zbiorcze gencrowanie laktur do dokumentow WZ

k) automatyczne generowanie dokumentow W7 do faktury

|) obstuga przedplat, platnosci karta oraz sprzedazy kredytowanej

I) obstuga zamowien z rezerwacja towardw oraz [akturami zaliczkowymi.

m) zestawienia, raporty i analizy

n) obsluga rachunkdow bankowych

0) obrdt i inwentaryzacja

p) obsluga systemu magazynowego- zajecia praktyczne

r) obstuga wozka widlowego- zajecia praktyvezne.,

II. Modul z obslugi wozka widlowego powinien byé przeprowadzony w oparciu o program opracowany
lub zatwierdzony przez jednostke organizacyjna wyznaczona przez Ministra wlasciwego do spraw
gospodarki zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 10 maja 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy uzytkowaniu wozkow jezdniowvch

z napedem silnikowym ( Dz. U nr 70. poz. 650 z pizn. zm.)

3.Czas trwania: nic dluzej niz 20 kolejnych dni roboczych.

4. Termin realizacji: wrzesien — pazdziernik 2020r.
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5. Miejsce realizacji: szkolenic zostanic przeprowadzone w Libiazu lub w odleglosci nie wiekszej
niz. 25 km od miasta Libiaz. W przypadku zorganizowania szkolenia poza Libiazem wykonawca
zobowiazany jest zwréci¢ uczestnikom Koszt precjazdu na szkolenie i z powrotem do Libiaza na podstawie
biletdbw komunikacji zbiorowej potwierdzajacych dzienny kosst dojazdu oraz listy obecnosci lub

zorganizowa¢ transport z Libiaza do miejsca odbywania szkolenia i 2 powrotem.

6. Inne postanowienia:

a. Szkolenie zakonczy sig egzaminem wewnetrznym sprawdzajacym nabyte przez stuchaczy umiejemnosci
oraz wydaniem dokumentow swiadczacych o ukonczeniu szkolenia ( zaswiadezen. Swiadectw,
certylikatow itp. ). Zaswiadezenie musi byé wydane na papicrze.

b. Ponadto w ramach szkolenia uczestnik musi przystapi¢ do egzaminu, ktorego celem jest uzyskanie:
Laswiadczenia kwalifikacyinego do obstugi urzgdzen ransportu bliskiego wystawionego przez Urzad

Dozoru Technicznego.

that
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CZESC Il - KUCHARZ MALEJ GASTRONOMII

1.Przedmiot zaméwicnia: przeprowadzenic szkolenia dla 4 uczestnikow projekiu  nt.: Kucharz

malej gastronomii.

2. Program : powinicn ob¢jmowac 100 godzin dydaktyeznyceh 1 zawieraé nastepujace moduly :

a)organizacja pracy,

b) systemy zapewnienia jakosci i bezpicczenstwa zdrowolnego 2y wnosci,

¢) maszyny i urzadzenia gastronomiczne,

d) podstawowe wyposazenie zakiadu matej gastronomii.

¢) normy 1 zasady planowania zywienia.

f) metody i techniki sporzadzania potraw.

g) przygotowywanie positkow (zakaski, sosy. zupy. polrawy magczne., potrawy jarskie. potrawy
migsne, potrawy rybne. desery, ciasta).

h) dobicranie dodatkow do potraw.

1) estetyka podawania positkow,

) potrawy regionalne,

k) warunki przechowywania zywnosci. zasady gospodarowania odpadami.

3. Czas trwania: nie diuzej niz 17 kolejnych dni roboczych.

4. Termin realizacji: wrzesicn — pazdziernik 2020r.

5. Miejsce realizacji: szkolenie zostanie przeprowadzone w Libiazu lub w odleglosel nie wigkszej
niz 25 km od miasta Libiaz. W przypadku zorganizowania szkolenia poza Libiazem wykonawca
zobowigzany jest zwrdci¢ uczestnikom Koszt przejazdu na szkolenie i z powrotem do Libiaza na podstawic
biletow komunikacji zbiorowej  potwierdzajacyeh dzienny koszt dojazdu oraz listy obecnosci lub

zorganizowac¢ transport z Libiaza do micjsca adbywania szkolenia i z powrotem.

6. Innec postanowienia:
a) Szkolenic zakonezy sig egzaminem  wewnetrznym sprawdzajacym nabyte przez stuchaczy umiejetnosei
oraz wydaniem dokumentow swiadczacych o ukoiezeniu szkolenia ( zaswiadezen. swiadectw, certyfikatow

itp. ). Zaswiadczenie musi by¢ wydane na papierze.

b) Kazdy uczestnik przystapi do cgzaminu zewnglrznego i otrzyma odrgbne zaswiadezenie wydane przez

instytucje zewnetrzna potwierdzajace nabycic kwalilikacji zgodnych z programem ukonczonego szkolenia.
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CZESC 111 - OBSLUGA PROGRAMOW SUBIEKT GT ORAZ OPTIMA

1.Przedmiot zamoéwienia: przeprowadzenie szkolenia dla 2 oséh nt: Obsluga programow

Subiekt GT oraz Opiima,

2. Program: powinien obejmowac¢ 100 godzin dydaktyeznych i zawieraé nastepujace moduly:

a) Typy dokumentow sprzedazowych

b) Typy dokumentdow magazynowyvch

¢) Obieg dokumentacji w dziale handlowym

d) Odpowicdzialno$¢ materialna pracownikow magazynowych / dziahu handlowego
¢) Sposoby wyceny towardw.

[) Kartoteki towarowe w programie

g) stany poczatkowe magazyndow

h) uzytkownicy i1 ich uprawnicnia

i) wprowadzenic kontrahentow manualnie i ze Zrédet zewnetrznych
j) wystawianie dokumentéw sprzedazowych w PLN i w walucic

k) wystawianie dokumentéw zakupowych krajowych i z zagranicy
I) wystawianic dokumentow platniczych, prowadzenie kasy.

m) rejestracja rozrachunkéw gotéwkowych, bankowych, kompensat
n) generowanie zamowien. kontraktow,

o) faktury zaliczkowe

p) realizowanie zamowien

q) wystawianic dokumentow obrotu magazynowego

r) zasady kontroli obrotu magazynowcego

s) raportowanie dla magazvniera i menedzera

t) inwentaryzacje

u) sporzadzanie zestawicn w programic i w arkuszach kalkulacyjnych
v) ewidencja sprzedazy

w) rejestry VAT

x) obstuga kasy fiskalnej

y) obstuga terminali platniczych

—

3. Czas trwania: nie dtuzej niz 17 kolejnyvch dni roboezych.
4. Termin realizacji: wrzesien — pazdziernik 2020r.
S. Miejsce realizacji: szkolenie zostanie przeprowadzone w Libiazu lub w odleglosci nie wickszej
niz 25 km od miasta Libiaz. W przypadku zorganizowania szkolenia poza libiazem wykonawca
zobowigzany jest zwrdci¢ uczestnikom koszt przejazdu na szkolenie i z powrotem do Libiaza na podstawic
biletow komunikacji zbiorowej potwierdzajacych dzienny koszt dojazdu oraz listy obecnoscei lub
zorganizowac transport z Libiaza do micjsca odbywania szkolenia 1 z powrotem.
6. Inne postanowienia:
Szkolenie zakonczy sig egzaminem wewnetrznym sprawdzajacym nabyte przez stuchaczy umiejetnosci
oraz wydaniem dokumentow swiadczacych o ukonczeniu szkolenia ( zaswiadczen, s$wiadectw,

certyfikatdw itp. ). Zaswiadczenie musi by¢ wydane na papicrze firmowym.

' . hJ
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CZESC IV = UPRAWNIENIA ELEKTRYCZNE SEP DO 1 KV.

1. Przedmiot zamdwienia: przeprowadzenie szkolenia dla 1 uczestnika projektu pn. Uprawnienia
elektryezne do 1 kV.
2. Program: musi by¢ zgodny z obowiazujgeymi przepisami (.

A. rozporzadzeniem Ministra Gospodarki Pracy i Politvki Spolecznej z dnia 28 kwietnia 2003r.
w sprawic szezegdlowyceh zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie
cksploatacja urzadzen. instalacji i sieci:

. obwieszczenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 2 lipca 2003r. o sprostowaniu bledow oraz

.rozporzadzenia Ministra Gospodarki 1 Pracy 7z dnia 20 lipca 2005r. zmicniajgecgo
rozporzadzanie w sprawie szczegdtowyeh zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez
osoby zajmujace si¢ eksploatacja urzadzen, instalacii i sieci.

O W

Program powinien obgjmowa¢ 100 godzin dydaktyveznych i zawieraé nastepujace moduly

a) urzadzenia pradotworeze przylaczone do krajowej sicei elektroenergetyezne bez wzgledu
na wysokos¢ napigcia znamionowego

b) urzadzenia, instalacje i sicei elekiroenergetyezne o napieciu nie wyzszym niz 1 kV

¢) urzadzenia, instalacje i sicci 0 napigeiu znamionowym powyzej 1 kV

d) zespoly pradotworcze o mocy powyzej 50 kKW

¢) urzadzenia elektrotermiczne

) urzydzenia do elektrolizy

g) sieci elekryeznego o$wietlenia ulicznego

h) elektryczna sieé trakcyjna

i) clektryczne urzadzenia w wykonaniu przeciwwybuchowym

J) aparatura kontrolno-pomiarowa oraz urzadzenia i instalacje automatycznej regulacii.
slerowania i zabezpieczen urzadzen i instalacji wymienionych w pkt. 1 - 9.

3.Czas trwania: nie dluzej niz 17 kolejnvch dni roboczych.

4. Termin realizacji: wrzesien 2020r,

5. Miejsce realizacji: szkolenic zostanic przeprowadzone w Libigzu lub w odleglosci nie wiekszej
niz 25 km od miasta Libiaz. W przypadku zorganizowania szkolenia poza Libiazem wykonawca
zobowiazany jest zwroci¢ uczestnikom koszt przejazdu na szkolenic iz powrotem do Libigza
na podstawie biletéw komunikacji zbiorowej potwierdzajacych dzienny koszt dojazdu oraz listy

obeenosei lub zorganizowaé transport z Libiaza do miejsca odbywania szkolenia i z powrotem.
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6. Inne postanowienia:

a) Szkolenie zakonczy sie egzaminem wewnetrznym sprawdzajacym nabyte przez shuchaczy
umiejetnosci oraz wydaniem dokumentow s$wiadezacych o ukonczeniu szkolenia ( zaswiadezen.
swiadectw, certyfikatow itp. ). Zaswiadczenic musi by¢ wydane na papierze [irmowyvm.

b) Uczestnik przystgpi do egzaminu przed Komisja z Urzedu Regulacji Energetyki i uzyska

Swiadectwo kwalilikacyjne. Koszt egzaminu zostanie wliczony w koszt szkolenia.
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II CZESC OGOLNA - dot. wszystkich cze$ci zaméwienia
1.Miejsce przeprowadzenia szkolen

Szkolenia zostana przeprowadzone w Libigzu lub w odleglosei nie wigkszej niz 25 km od miasta
Libiaz. W przypadku zorganizowania szkolenia poza Libiazem wyvkonawca zobowiazany jest zwrocié
uczestnikom Koszt przejazdu na szkolenie i z powrotem do Libigza na podstawie biletdw komunikacji
zbiorowej  potwierdzajgcych dzienny Koszt dojazdu oraz listy obecnosci lub zorganizowad transport

z Libigza do miejsca odbywania szkolenia i z powrotem.

2. W ramach realizacji zamdwienia Wykonawcea zapewni:

a) materialy dydaktyczne tj.: materialy biurowe / zeszyt, notatnik. dlugopis/. materiaty
dydaktyczne tj. opracowanie kompletu materialow dla kazdego uczestnika oraz
ich  wydrukowanie /powielenie w liczbie odpowiadajace] ilosci uczestnikow
zakwalifikowanych do udzialu w szkoleniu. Po zakonczeniu szkolenia materialy przejda

w posiadanic absolwentow w/w kursu,
b. Warunki pracy zgodne z przepisami bezpicezenstwa i higieny pracy,

¢. Wyzywienie:

Wykonawea zapewni wyzywienie dla uczestnikéw w obickeic, w ktdérym bedzie  realizowane
szkolenie obejmujace: obiad w kazdym dniu szkolenia ( dla kazdego uczestnika ) oraz serwis
kawowy w kazdym dniu szkolenia dla kazdego uczestnika.

Wyzywicnic musi obejmowad:

# Obiad zgodnie z ponizszym opisem:

- zupa = 350 ml;

- cicple danie gidwne - migso lub ryba - 150 g: dodatki ziemniaki lub ryz lub kasza lub frytki ) -
150 g: surowki — 100 g:

- woda mineralna — 200 ml ( w butelkach):

~ Serwis kawowy podawany na poczatek Kazdego dnia  przed rozpoczeciem szkolenia

obejmujacy:

- kawa. mleko do kawy, herbata, cukicr, $wicza cytrvna do herbaty, soki owocowe, woda

mineralna, ciasteczka, dwa rodzaje ciast:
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- serwis kawowy musi by¢ zorganizowany w pomieszezeniu, w ktorym odbywaja sig warsztaty.

d. odpowiednie warunki lokalowe:

»~ Pomieszezenia do zajeé¢ / sale wykladowe musza byé dostosowane do potrzeb osob
niepelnosprawnych. pozbawione barier architektonicznych. utrzymane w  czystoscei.
+ dostgpem do zaplecza sanitarnego wyposazonego w srodki czystosci, o powierzchni
co najmniej 30 m 2. z dostepem do $wiatla dziennego oraz mozliwoscia zaslonigcia okicn,
wyposazona w sprawna klimatyzacje, sprzet do przeprowadzenia warsztatow: ekran
do wyswietlania multimedidow. rzutnik multimedialny, flipcharty z kartkami papicru oraz
kompletem markerow, z ilosciy migjse siedzacyeh odpowiadajacych liczbie uczestnikow.
Wykonawea zapewni odpowiednie oznakowanic sali szkoleniowe] i micjsca realizacji
w widocznym migjscu w sposob opisany przez Zamawiajgeego.
~ Szkolenia musza by¢ zorganizowane z uwzglednieniem  Rekomendacji Ministerstwa
Rodziny. Pracy i Polityki Spofecznej dotyczacych przeciwdzialania szerzeniu si¢ zakazen
SARS-CoV-2 . w szczegolnosei dotyczy 1o obowiazku:
e Zachowania odst¢pu co najmnicj 2 metrow migdzy stanowiskami zajmowanyvmi przez
uczestnikow szkolenia w trakcie szkolenia,
e Zapewnienia rgkawiczek jednorazowych oraz plynu do dezynfekeji rak,
e Przestrzegania obowiazku zakrywania nosa i ust ( np. mascczka. przylbica ochronna.

element odziezy ).

3. Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane zgodnic z zasadami:

a. Plan nauczania musi obejmowac liczbe godz. wskazana przez Zamawiajacego.

b. Zajgeia majg odbywac sie w dni robocze.

¢. Maksymalna liczba godzin dydaktycznych szkolenia nie moze przekracza¢ § h dziennie.

d. Harmonogram szkolen musi by¢ opracowany w taki sposob. aby zajecia zaczynaly si¢ nic
wezesniej niz o godz. 8:00 a konezyly si¢ nic pdznicj niz do godz. 14:30.

4. Szkolenia zakoncza sie wydaniem dokumentow swiadezgeveh o ich ukonczeniu (zaswiadezen.
swiadectw. certyfikatow itp.). Dokumenty zostana wydane w jezyku polskim na papierze
firmowym. Zaswiadczenie musi zawieraé ponizsze informacje:

a) imig¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemea numer
dokumentu stwierdzajacego tozsamosg.

b) nazwe organizatora szkolenia
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¢) nazwe szkolenia

d) okres realizac)i

¢) migjsce 1 datg wydania zaswiadezenia / certylikatu/dy plomu

f) tematy i wymiar godzin zaj¢é edukacyjnych

a)  podpis osoby upowaznionej przez organizatora szkolenia.

5. Warunkiem ukonczenia szkolenia i otrzymania zaswiadczenia jest zaliczenie przez uczestnika co
najmniej 80% ogdlnej liczby godzin przewidzianej programem szkolenia,

6. W przypadku przerwania szkolenia przez kioregos 2z uczestinikow Zamawiajacy  slinansuje
koszty jego uczestnictwa za laktyezng liczbe zaliczonyeh godzin, na podstawie wyliczen zgodnych
z umowa stanowiaca zatacznik nr 7 do ogloszenia.

7. W szkoleniu moga wzigé udziat wylacznie osoby skierowane przez Zamawiajacego . Zabrania
si¢ dolaczania do grup szkoleniowych bedacych przedmiotem zamowienia dodatkowych o0sdb
skicrowanych przez inne podmioty niz Zamawiajacy.

8. Zaplala: nastypi po zakonczeniu 1 rozliczeniu szkolenia. W celu rozliczenia koncowego
instylucja zobowiazuje sie dostarczy¢ nastepujace dokumenty:

a. dziennik zajec¢ ( oryginat lub kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem),

b. listy obecnosci ( oryginal lub kserokopia potwierdzona za zgodnosé z oryginalem),

zaswiadezenia o ukonezeniu szkolenia ( kserokopie ) .

a o

. potwierdzenic odbioru matcrialow oraz wyzywienia przez uczestnikow szkolenia,

g

potwierdzenie odbioru zaswiadcezenia / certylikatu przez uczestnikow szkolenia,

b

potwierdzenie odbioru wyzywicnia przez uczestnikow szkolenia,

g

. wykaz osdob koncezaceych szkolenie
h. wykaz osdb. ktore nie ukonczyly szkolenia wraz z podanicm liczby godzin ich uczestnictwa w
szkoleniu.

1. faktura wraz z preliminarzem.

‘OR
¥ Spoteczne)



