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Nr sprawy: DPS.4141.7.2.2019 Libigz, dn. 11.03.2019r.
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

I NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Osrodek Pomocy Spotecznej,
ul. 9 Maja 2, 32-590 Libigz
tel. 32 627 78 25,

fax 32 627 78 25

e-mail: kis.ops@libiaz.pl

1I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie nie podlega przepisom Prawa zamdwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzniejszymi
zmianami ) ze wzgledu na warto$¢ zamdwienia oszacowang ponizej kwoty 30.000 euro. Postepowanie
jest prowadzone w oparciu o uregulowania wewnetrzne obowigzujgce u Zamawiajgcego. Ogtoszenie
zostato sporzadzone zgodnie z zapisami Podrecznika kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego Wytyczne Programowe Instytucii
Zarzadzajgcej RPO WM 2014-2020.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kod CPV:805700 00-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Przeprowadzenie warsztatow grupowych dla Uczestnikow Projektu ,Aktywnosc spoteczno zawodowa
w Gminie Libigz - II” wspdifinansowanego ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach MRPO na lata 2014-2020.

Zamowienie sklada sie z 6 czesci tj. warsztaty:

Autoprezentacia — Fryzjer
Autoprezentagia - Wizaz
Zdrowa Pani — Zdrowy Pan
I pomoc przedmedyczna
Tanie zdrowe gotowanie
Stolarsko- ogrodnicze

S AN NN~

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Warsztaty zostang przeprowadzone w terminie : marzec - kwiecien 2019r. Doktadny termin realizacji
warsztatow zawiera szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
ogtoszenia.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKNYWANIA SPELNIENIA
TYCH WARUNKOW

1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
Zamawiajacy nie definiuje szczegdtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
i nie wymaga sktadania dokumentéw na potwierdzenie spetniania ww. warunku.
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2. Wiedza i doswiadczenie

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie przeprowadzeniem z nalezytg
starannoscig, co najmniej jednego warsztatu w okresie ostatnich trzech lat ( dla grupy min. 10 oséb ) przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy— w tym okresie —
o tematyce tozsamej z przedmiotem zamédwienia — dla poszczegdlnych czesci zaméwienia.

Na potwierdzenie speilniania tego warunku Wykonawca sklada zatacznik nr 5 oraz kserokopie
referencji, protokotow odbioru, opinii lub innych dokumentow potwierdzajacych nalezyte
wykonanie ustugi.

Potencjat techniczny
Wykonawca winien dysponowac odpowiednim sprzetem i urzadzeniami umozliwiajgcymi  wiasciwe
zrealizowanie zamodwienia w szczegolnosci czes¢ praktyczng poszczegolnych warsztatow.

Osoby zdolne do wykonania zamowienia
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz osoby przewidziane do realizacji
zamowienia posiadaja:

Dot. czesci I zamoOwienia:

a)  wyksztatcenie min. policealne technik ustug fryzjerskich lub Srednie uzupetnione o kursy, staze,
szkolenia z zakresu fryzjerstwa oraz co najmniej 2 letnie doswiadczenie pracy
w zawodzie

oraz

b) doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow ( dla minimum 10 osdb) o tematyce zgodnej przedmiotem
zamoéwienia, na ktorg Wykonawca skfada oferte - minimum 2 ustugi w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert (zatgcznik nr 6).

Dot. czesci II zamoOwienia:

a) wyksztatcenie min. policealne technik ustug kosmetycznych lub $rednie uzupetnione
o kursy, staze, szkolenia z zakresu wizazu co najmniej 2 letnie  doSwiadczenie pracy
w zawodzie

oraz

b) doswiadczenie w prowadzeniu warsztatéw ( dla minimum 10 os6b) o tematyce zgodnej przedmiotem
zamowienia, na ktdrg Wykonawca skitada oferte - minimum 2 ustugi w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert ( zatgcznik nr 6 ).

Dot. czesci III zamoéwienia:

a) wyksztatcenie co najmniej Srednie medyczne w zawodzie pielegniarka lub ukonczony kurs
kwalifikacyjny dla pielegniarek $rodowiskowych/rodzinnych oraz co najmniej roczne doswiadczenie
pracy w zawodzie

oraz

b) doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow ( dla minimum 10 osdb) o tematyce zgodnej przedmiotem
zamoéwienia, na ktdrg Wykonawca sktada oferte - minimum jedna ustuga w okresie ostatnich 2 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert (zatgcznik nr 6 ).

Dot. cze$ci IV zamoOwienia:
a) co najmniej udokumentowane kwalifikacje ratownika medycznego oraz roczne doswiadczenie
zawodowe w zawodzie ratownika medycznego
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oraz

b) doswiadczenie w prowadzeniu warsztatéw ( dla minimum 10 os6b) o tematyce zgodnej przedmiotem
zamowienia, na ktorg Wykonawca sktada oferte - minimum 2 ustugi w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert (zatgcznik nr 6).

Dot. cze$ci V zamoOwienia:
a) wyksztatcenie wyzsze lub Srednie ze specjalizacjg dietetyka oraz minimum roczne doswiadczenie
zawodowe w zawodzie dietetyk

oraz
b) doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow ( dla minimum 10 osdb) o tematyce zgodnej przedmiotem
zamowienia, na ktdrg Wykonawca sktada oferte - minimum 2 ustugi w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert (zatacznik nr 6).

Dot. cze$ci VI zamoOwienia:
a) wyksztatcenie Srednie zawodowe

oraz
b) doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow ( dla minimum 10 oséb) o tematyce zgodnej przedmiotem
zamowienia, na ktdérag Wykonawca sktada oferte - minimum 2 ustugi w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert (zatgcznik nr 6).

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca sktada uzupetniony zatgcznik nr 6 oraz CV osdb, ktore beds
uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia.

Ocena speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie: spetnia /
nie speknia.

W  przypadku niespetniania jakiegokolwiek warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca zostanie
wykluczony z postepowania.

5. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Zamawiajacy nie definiuje szczegdtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku i nie
wymagda skfadania dokumentéw na potwierdzenie spetniania ww. warunku.

VI. INFORMACIE DOT. WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

a) Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. V, oraz

b) Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego z powodu wzajemnych
powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym.

W  przypadku  Wykonawcow  wspolnie  ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, kazdy
z warunkow okreslonych w punkcie:

- VI lit. a - winien spetnic¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcéw albo wszyscy ci Wykonawcy wspdlnie.

- VI lit. b - winien spetni¢ kazdy z Wykonawcdéw oddzielnie.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTOW
A. Oferty bedg oceniane w dwoch etapach:

W pierwszym etapie nastgpi ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty. Wykonawcy
nie spetniajgcy warunkow udziatu w postepowaniu zostang wykluczeni a ich oferty odrzucone.
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W drugim etapie nastgpi ocena ofert nie podlegajgcych odrzuceniu wg nastepujacych kryteridéw:

1. Cena brutto zamoéwienia —70%
Liczba punktéw badanej oferty w danym kryterium = (_ cena najnizsza / cena badana) x 100 x 70%

2. Doswiadczenie wykonawcy — 20 %
Instytucja przeprowadzita w ostatnich 3 latach warsztaty o tematyce tozsamej z przedmiotem zamodwienia:
2 — 4 warsztatow dla min. 10 os. - 25 pkt.
5— 8 warsztatow dla min. 10 os. - 50 pkt.
9 — 10 warsztatow dla min. 10 os. - 75 pkt.
Powyzej 10 warsztatow dla min. 10 os — 100 pkt.

Liczba punktéw badanej oferty w danym kryterium = ( ilo§¢ uzyskanych punktéw w kryterium
nr 2 / maksymalna ilos¢ punktéw mozliwych do uzyskania w kryterium nr 2 ) x 100 x 20%

3. Posiadanie przez wykonawce certyfikatow jakosci ustug — 10%

W powyzszym kryterium bedzie oceniane posiadanie dokumentu potwierdzajgcego, ze dany Wykonawca dba
0 wysokg jakos$¢ oferowanych ustug, budujgc wewnatrz swojej organizacji system zapewnienia jakosci . W
powyzszym kryterium punkty beda przydzielane w nastepujgcy sposéb:

> instytucja szkoleniowa nie posiada certyfikatu jakosci ustug — 0 pkt.

> instytucja szkoleniowa posiada znak jakosci ustug inny niz MSUES ( jeden lub wiecej ) -
50 pkt.

> instytucja szkoleniowa posiada znak jakosci ustug MSUES - 100 pkt.

Liczba punktow badanej oferty w danym kryterium = (iloS¢ uzyskanych punktow w kryterium nr 3 /
maksymalna ilos¢ punktéw mozliwych do uzyskania w kryterium nr 3 ) x 100 x 10%.

UWAGA

> W kryterium doswiadczenia bedzie brana pod uwage ilos¢ przeprowadzonych warsztatéw wykazanych
w zatgczniku nr 5 do ogtoszenia, do ktérych Wykonawca dotgczy dokumenty potwierdzajgce nalezyte
wykonania ustugi.

> W przypadku rozbieznosci pomiedzy liczbg osdb wykazang w zataczniku nr 5 a liczbg wykazang na
dokumentach potwierdzajagcych nalezyte wykonanie ustugi w kryterium doswiadczenia do oceny
zostanie przyjeta liczba przeprowadzonych warsztatdow wynikajgca z dokumentdéw potwierdzajgcych
nalezyte wykonanie ustugi.

» Punkty w ww. kryterium beda przyznawane za nalezyte wykonanie kazdej kolejnej ustugi ponad
minimum okreslone jako warunek udziatu w postepowaniu tj. w rozdziale. V pkt. 2.).

B. Ostateczna liczba punktdw oferty bedzie stanowi¢ sume punktow otrzymanych w poszczegdlnych
kryteriach.

C. Realizacja zamodwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg iloS¢ punktow.

D. W przypadku ofert, ktore uzyskajg takg samg liczbe punktdw — wygra oferta o nizszej cenie.

VIII. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY UBIEGAJACY SIE O REALIZACIE ZAMOWIENIA

Na oferte sktadajg sie:
a) Formularz oferty — zat. nr 2
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b) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3

c) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — zatgcznik nr 4

d) Wykaz wykonanych Ilub wykonywanych ustug przez Wykonawce oraz zalgczeniem dokumentu
potwierdzajgcego, ze te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie - zatgcznik nr 5.

e) Wykaz osdéb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamodwienia wraz z informacjg na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia zawodowego i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia - zatgcznik nr 6, a takze CV osdb przewidzianych do realizacji zaméwienia.

f) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.

g) Kopia dokumentu potwierdzajgcego oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci —w przypadku
braku wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, np. statut, kserokopia umowy spdtki w przypadku spétek prawa cywilnego (kserokopia
potwierdzona za zgodno$c¢ z oryginatem) ,

h) Certyfikaty jakosci ustug: ( kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) jesli Wykonawca

posiada.

IX. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie papierowej w siedzibie Zamawiajgcego tj. Osrodek Pomocy Spotecznej w
Libigzu, 32-590 Libigz, ul. 9 Maja 2 - Sekretariat, III pietro pok. 420, w terminie do dnia
18.03.2019r. do godz. 9:00.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte do kazdej z 6 czeSci zamdwienia i oferowac tylko
jedna cene / brutto/. Oferty do poszczegdinych czesci zamodwienia winny by¢ ztozone w oddzielnych
kopertach opisanych jak wskazano w pkt. 9 i 10 niniejszego rozdziatu.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami niniejszego ogtoszenia bez zadnych zastrzezen i
uwarunkowan oraz przygotowana na drukach wedtug wzoréw stanowigcych zataczniki do ogtoszenia.
Wykonawca sktadajgcy oferte ponosi petng odpowiedzialnos¢ za jej kompletnosc.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie,
na komputerze lub recznie czytelng technikg trwata. W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik, do oferty musi by¢ zalgczone petnomocnictwo / oryginat lub kopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub osoby udzielajgce petnomocnictwa / okreslajgce jego zakres
i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

5. Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osoby

upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

W przypadku gdy oferte podpisuja osoby, ktorych upowaznienie do reprezentacji nie wynika
z dokumentow rejestrowych zalaczonych do oferty, wymaga sie, aby Wykonawca dotaczyt
do oferty oryginat pelnomocnictwa do podpisania oferty.

=)}

. Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i parafowane.

. Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktdrych wykonawca nanidst poprawki byly parafowane przez

osobe podpisujgcg oferte.

8. Wykonawca moze wprowadzic zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed terminem sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg formy
pisemnej.

9. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie, na ktérej powinna widnie¢ nazwa i adres

Zamawiajgcego oraz nastepujgce oznaczenie:

N
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Nazwa i adres Wykonawcy
Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego
na przeprowadzenie warsztatow dla uczestnikéw Projektu:
Aktywnosc spoteczno zawodowa w Gminie Libigz- IT
Czes¢ ....... ZaAMOWIENIA: tieuireurnainssrninasrnas s rassrassnsssassnnssassennnssnns
( nazwa warsztatu )
Nie otwierac przed dniem 18.03.2019r. przed godzing 9:30.

10. Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzy¢ jg pieczecig Wykonawcy.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Zamawiajgcy dokona otwarcia ofert w dniu 18.03.2019. o godzinie 9:30 w swojej siedzibie (pok. 404 -
III pietro).

13. Otwarcie ofert jest jawne.

14. Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do skfadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy oferte podpisuja
osoby, ktérych upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych
zatgczonych do oferty, wymaga sie aby wykonawca dotaczyt do oferty oryginat petnomocnictwa do
podpisania oferty lub petnomocnictwo w postaci poswiadczonej notarialnie.

15. W przypadku gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzec, ktore sposrdd zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Strony
zawierajgce informacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim winny by¢ oddzielnie ze sobg potaczone
oraz ponumerowane z zachowaniem ciggtosci numeracji stron oferty i oznaczone klauzulg : informacja
stanowiagca tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2018r. poz. 419 z p6zn. zm.)

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

a) Wszelkie dodatkowe informacje dotyczace przedmiotowego zaproszenia mozna uzyskac¢ pod numerem
tel. 32 627 78 25 wew. 33;.

b) W niniejszym postepowaniu wszelkie zawiadomienia oraz informacje przekazywane bedg droga
elektroniczng — email: kis.ops@libiaz.pl

c) Wykonawca, ktdry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dot. tresci niniejszego ogtoszenia powinien
wystgpi¢ z zapytaniem do Zamawiajgcego w sposdb wskazany w pkt. b).

XI. INFORMACJA O FORMALANOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC SPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPARWIE PZREDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA

a) O wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty a takze zamiesci stosowng informacje na stronie internetowe;j.

b) Zamawiajacy z wybranym Wykonawcg zawrze umowe niezwiocznie po przekazaniu zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty.

XII. WARUNKI ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 7 do
niniejszego ogtoszenia. Zmiany mogg dotyczy¢:
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a) Kadry wykonujacej przedmiot zamdwienia z przyczyn losowych ( za zgodg Zamawiajgcego), pod warunkiem,
iz zostang zachowane co najmniej wymagania stanowigce warunek udziatu w postepowaniu;

b) Terminu przeprowadzenia warsztatow - za zgoda Zamawiajgcego;

c) Miejsca odbywania warsztatbw — za zgodg Zamawiajgcego pod warunkiem, Zze zostang one
przeprowadzone w obiekcie potozonym w odlegtosci nie wiekszej niz 1000 m od siedziby OPS w Libigzu
ul. 9 Maja 2.

2. Warunkiem dokonania zmiany jest zawiadomienie o zaistnieniu w/w okolicznosci w formie pisemnej i zgoda

Zamawiajgcego udzielona w formie pisemne;j.

3. Ewentualne wprowadzenie wskazanych powyzej zmian do umowy nie moze skutkowac zwiekszeniem wynagrodzenia

wynikajgcego z tytutu realizacji umowy.

INFORMACJE DODATKOWE

a) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czeSciowych.
b) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
€) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny.
d) W razie watpliwosci co do tresci ztozonych ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania
sie z wtasciwymi Wykonawcami celem doprecyzowania ich tresci.
e) Oferty niekompletne ( nie zawierajgce wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. VIII niniejszego
ogtoszenia ) zostang odrzucone.
f) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda prowadzone w PLN, Zamawiajacy nie przewiduje
rozliczenia w walutach obcych.
h) W przypadku uchylania sie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza od
podpisania umowy, realizacja zamdwienia zostanie powierzona kolejnemu Wykonawcy z najwyzszg oceng
uzyskang z oceny ofert bez ponownego ich badania i oceny.

DYREKTOR
Osrodka Pomocy Spoteczne;j

Sylwia Paleczny

Zataczniki

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Formularz oferty

Oswiadczenie o spefnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Oswiadczenie o braku powigzari osobowych lub kapitatowych
Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug przez Wykonawce
Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia
Wzor umowy.

NS AWNKN
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